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Evaluation Microsoft Excel 

 

 

 
 

 

 

 

 

Société :  

Nom :  Prénom :  
 

Fonction :  Service :  

Téléphone :    

 

 
Afin d'organiser vos futures formations, nous vous prions de bien vouloir renseigner le(s) 

questionnaire(s) suivant(s) et nous préciser la version de vos logiciels. 

De manière générale, précisez-nous les principaux problèmes que vous rencontrez, les besoins 
d'améliorations que vous ressentez et toutes autres informations pouvant nous aider à vous orienter. 

 

 

Veuillez compléter ce cadre avec vos besoins, vos problèmes, vos attentes ...  

 

L'équipe ZR SOCIUS  Formations 
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Quelle est votre version de Microsoft Excel    

 
Actuellement, j’utilise Excel pour faire : 
Rien, je ne sais pas du tout m’en servir 

Des petits tableaux (moins de 20 colonnes et 100 lignes)  

Des formules simples (+,-,*,/, moyenne, min, max …)                                               

Des graphiques (histogrammes, camemberts, courbes…)  

De grosses bases de données 

De l’automatisation via la programmation 
 
 

Parmi toutes ces notions cocher celles qui vous correspondent 
 

 

☺    ? Création de tableaux et mise en forme 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Saisir des données dans un tableau préétabli 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Créer un tableau 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Mise en forme de caractères (gras, italique, police, couleur …) 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Mettre en forme un tableau (bordures, couleur de remplissage, centrage…) 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Appliquer des formats (format monétaire, date, nombre …) 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Utiliser la poignée de recopie (petite croix noire) 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Utiliser la mise en forme conditionnelle de façon simple (mettre en forme des cellules en 

fonction d’un critère simple) 

☺    ? La mise en page, l'aperçu et l'impression 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Effectuer les opérations de mise en page (centrer un tableau sur une page, changer sa taille…) 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Imprimer une feuille de calcul (tout ou partie) – zone d’impression 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Faire tenir un tableau sur une page (ajustement automatique à la page) 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Personnaliser les en-têtes et les pieds de page (logo, chemin d’accès, numérotation, date …) 

☺    ? Création de calculs et de fonctions simples 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Créer une formule de calcul simple (+,-,*,/) 

Légende 

☺ Je connais bien 

 J'en ai besoin et je connais mal 

 J'en ai besoin et je ne connais pas 

 Je n'en ai pas besoin 

?   Je ne comprends pas la question 
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Utiliser une fonction simple avec l'assistant (somme automatique, moyenne, max…) 

Effectuer des calculs de pourcentage 

Utiliser les références relatives, absolues… (Savoir utiliser des constantes dans les formules) 

☺    ? La structure du classeur 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Insérer, supprimer des lignes, des colonnes 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Redimensionner, ajuster des lignes, des colonnes 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Insérer, supprimer, renommer des feuilles 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Déplacer, dupliquer des feuilles (onglets) 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Enregistrer le classeur dans différents formats (PDF, version 97-2003, version 2007-2010…) 

☺    ? Les graphiques 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Créer un graphique (histogramme, secteur, courbe…) 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Modifier et personnaliser un graphique (changer les propriétés d’un graphique) 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Changer de type de graphique 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Imprimer le graphique seul ou avec le tableau 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Utiliser les Sparklines - version 2007,2010 - (petits graphiques permettant de montrer 

l’évolution de valeurs afin de dégager des tendances) 

☺    ? Lier, protéger, structurer le classeur 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Réaliser des liaisons entre feuilles 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Réaliser des tableaux identiques simultanément sur plusieurs feuilles 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Protéger une feuille de calcul, protéger un classeur 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Utiliser le mode plan (grouper des données afin de les masquer rapidement) 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 Nommer des cellules ou des plages de cellules 

 
     

      

      

      
      

      

      

 


